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1.01 Praesentation Fiskeriskolen Revision 4/2019-02-15

1.1 Preesentation:
Preesentation EUC Nordvest
EUC Nordvest er en selvejende institution godkendt som erhvervsskole, der udbyder
grundlaeggende erhvervsuddannelser, teknisk/merkantil gymnasial uddannelse,
videregdende uddannelser, arbejdsmarkedsuddannelser samt erhvervsrettede efter- og
videreuddannelser.

Fiskeriskolen
Fiskeriskolen er etableret for at kunne imgdekomme uddannelsesbehov til fiskeriet og bla
erhverv.
Fiskeriskolen er en del af EUC Nordvest.

Det er Fiskeriskolens vision at veere det foretrukne sammenhangende kompetencecenter
for fiskeriets og de gvrige bla erhvervs uddannelsesbehov.

Fiskeriskolens kvalitetsméalsaetning
Fiskeriskolens kvalitetsmalsatning er:
e Atveere en serigs og attraktiv leverandgr af uddannelser til fiskerisektoren og gvrige
kystnaere erhverv
o At elever og kursister oplever - uanset forudsastninger - succes og udbytte af deres
uddannelse

Fiskeriskolens kvalitetspolitik:

For at sikre kvalitetsmalet realiseret, har Fiskeriskolen fglgende kvalitetspolitikker:

e At Fiskeriskolen har et kvalitetssystem, der modsvarer kravene i den til enhver tid
gaeldende udgave af sgfartsstyrelsens krav til et kvalitetsstyringssystem vedr. maritime
uddannelser

e At kvalitetssystemet er implementeret og efterleves i praksis

e Atvisynligger Fiskeriskolens kvalitetsniveau

e Atder til stadighed skabes lgbende forbedringer af kvalitetssystemet

1.2 Fiskeriskolens uddannelsesudbud
Fiskeriskolen er af sgfartsstyrelsen godkendt til at gennemfgre fglgende uddannelser:
e Erhvervsfiskeriets sikkerhedskursus
Erhvervsfiskeriets grundkursus
Sgsikkerhedskursus for erfarne fiskere
Kursus for fgrere af fiskeskibe under 9 meter
Grundleeggende kursus i sgsikkerhed
GMDSS radiokursus (LRC, ROC)
Uddannelsen til sygdomsbehandler fortegnelse type C
Uddannelsen til sygdomsbehandler fortegnelse type B
Duelighedsprgve i motorpasning
Duelighedsprgver i sejlads for fiskere
STCW kurser, A-VI/4-1, A-VI/4-2
Brandbekampelse i skibe

Fiskeriskolen udbyder og udvikler endvidere de kurser og uddannelser, der bliver
efterspurgt af vore kunder.

Fiskeriskolens kvalitetssystem
For at kunne sikre, dokumentere og vedligeholde kvaliteten i undervisningen har
Fiskeriskolen udarbejdet naervaerende kvalitetssystem.

Kvalitetssystemet skal sikre kravene fra sgfartsstyrelsen opfyldt og samtidig beskrive
hvorledes generelle og specifikke retningslinjer for ledelse, undervisning, eksamen,
evaluering og administration pa Fiskeriskolen gennemfgres.
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1.02 Overordnet beskrivelse af kvalitetssystemet Revision 3/2015-08-05

1. Introduktion af proceduren
Formal og gyldighedsomréade:

e Formalet med processen er at sikre Fiskeriskolen som en innovativ uddannelsesinstitution, der
udvikler sig i overensstemmelse med de krav som sgfartsstyrelsen, fiskerisektoren og det
gvrige samfund stiller til fremtidens fiskere.

e Proceduren er geldende for Fiskeriskolen.

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.1  Vision, mal og strategier
Det er Fiskeriskolens vision at veere det foretrukne sammenhangende
kompetencecenter for fiskeriets og bl erhvervs uddannelsesbehov.

Forstanderen sikrer:
e At der er udarbejdet vision, mal og strategier for Fiskeriskolen i Strategiplan
overensstemmelse med ovenstaende vision

2.2 Kvalitetsmalsaetning
Det er Fiskeriskolens kvalitetsmalsatning vedr. uddannelse
e Atuddannelserne gennemfgres i overensstemmelse med galdende
love og bekendtggrelser for uddannelsen.

2.3  Kvalitetspolitik
Det er Fiskeriskolens kvalitetspolitik vedr. uddannelser:

e Atundervisningen gennemfgres pa baggrund af lokal
undervisningsplan, der opfylder mélbeskrivelserne for de enkelte
emner

e Atundervisningen gennemfgres i et inspirerende undervisningsmiljg
med tidssvarende udstyr og materialer

e Atundervisningen gennemfgres af fagligt og paedagogisk kompetente
undervisere

e Atundervisningen lgbende evalueres af elever og kursister

e At ledelsen lgbende evaluerer de opndede resultater vedr.
ovenstaende.

2.4  Dokumentation
Kvalitetskoordinatoren sikrer
e At ovenstdende politikker er beskrevet i relevante procedurer.
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2.01 Kvalitetsmalsaetning og -politik vedr. uddannelser Revision 3/2019-02-15

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:

e Formalet med processen er at sikre Fiskeriskolen som en innovativ uddannelsesinstitution, der
udvikler sig i overensstemmelse med de krav som sgfartsstyrelsen, fiskerisektoren og det
gvrige samfund stiller til fremtidens fiskere.

e Proceduren er geldende for Fiskeriskolen.

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.1  Vision, mal og strategier
Det er Fiskeriskolens vision at veere det foretrukne sammenhangende
kompetencecenter for fiskeriets og bla erhvervs uddannelsesbehov.

Forstanderen sikrer:
e At der er udarbejdet vision, mal og strategier for Fiskeriskolen i Strategiplan
overensstemmelse med ovenstdende vision

2.2 Kvalitetsmalsaetning
Det er Fiskeriskolens kvalitetsmalsatning vedr. uddannelse
e Atuddannelserne gennemfgres i overensstemmelse med galdende
love og bekendtggrelser for uddannelsen.

2.3 Kvalitetspolitik
Det er Fiskeriskolens kvalitetspolitik vedr. uddannelser:

e At undervisningen gennemfgres pa baggrund af lokal
undervisningsplan, der opfylder bekendtggrelsen/malbeskrivelsen for
de enkelte emner/kursus

e Atundervisningen gennemfgres i et inspirerende undervisningsmiljg
med tidssvarende udstyr og materialer

e At undervisningen gennemfgres af fagligt og paeedagogisk kompetente
undervisere

e Atundervisningen lgbende evalueres af elever og kursister

e At ledelsen lgbende evaluerer de opndede resultater vedr.
ovenstdende.

2.4  Dokumentation
Kvalitetskoordinatoren sikrer
e At ovenstdende politikker er beskrevet i relevante procedurer.
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4.07 Reklamationer

Revision 2/2015-08-05

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:

e Formalet med processen er at:

o Atoplyse den enkelte elev/kursist om deres rettigheder vedr. evt. reklamation over

Fiskeriskolen

o At reklamationer fra elev/kursist/firma bliver rapporteret og behandlet korrekt
e Proceduren er galdende for aktiviteter vedr. undervisningen og serviceydelser p& Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.1 Information til elever og kursister
Underviseren sikrer:
e At det aktuelle hold informeres om klagemuligheder jf. denne
procedure
2.2 Klager over prgver og bedgmmelser
o Klager over prgver og bedemmelser skal fglge proceduren herom. FS.4.08
2.3 Registrering og rapportering af reklamationer
Reklamationer defineres som enhver henvendelse fra elev, kursist, firma
eller organisation, der udtrykker, at en undervisning eller serviceydelse
ikke har levet op til ovennavntes forventninger.
Reklamationer kan modtages af alle Fiskeriskolens ansatte, der sikrer at
reklamationen:
e Formuleres skriftlig. Reklamation
e Kan tilbagefgres til en navngivet person og/eller
o Afleveres til forstanderen
e Indsatsrapport kan benyttes hertil jf. proceduren for Afvigelser og FS.4.06
forbedringsforslag
2.4  Behandling af reklamationer
Forstanderen sikrer:
e At klageren kontaktes senest 5 arbejdsdage efter reklamationens
modtagelse, og orienterer om sagens videre forlgb
e At reklamationen forelaegges for den/de implicerede og giver klageren Reklamations-
skriftligt svar inden 2 uger. Afggrelse
e At hvor reklamationen medfgrer behov for korrigerende handling i
Kvalitetssystemet fglges proceduren Afvigelser og forbedringsforslag FS.4.06
e Atreklamation og svar sendes i kopi til kvalitetskoordinatoren
2.5 Klager over afggrelsen i en reklamation
o Klager over afggrelser truffet af Fiskeriskolen kan kun indbringes for
Sefartsstyrelsen, nar klagen vedrgrer prgver og bedgmmelser.
2.6 Opfelgning pa reklamationer
Kvalitetskoordinatoren sikrer:
e Status over reklamationer forelagt pa Ledelsens evaluering FS.4.10
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4.08 Klage over prgve og bedgmmelser Revision 4/2012-03-05

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:
e Formalet med processen er at:
o Atoplyse den enkelte elev/kursist om deres rettigheder vedr. evt. klage over prgve og
bedgmmelse
o Atklagen fra elev/kursist/firma bliver rapporteret og behandlet korrekt
e Proceduren er gaeldende for klager over bedgmmelse og prever pa Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0  Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. falgende lovgivning:
Bekendtggrelse om eksamens- og prgveafholdelse og bedgmmelse af BEK nr. 1585 af
deltagere ved de maritime uddannelser 13/12/2016

2.1 Information til elever og kursister
Underviseren sikrer, at det aktuelle hold informeres om denne procedure

2.2  Klagen skal vedrgre
Eleven/kursisten kan kun indgive klage over bedgmmelse og prave, hvis
den vedrgrer:
e Prgve- eller bedemmelsesgrundlaget, herunder de stillede spgrgsmal
eller opgaver i forhold til undervisningen
e Prgve- eller bedesmmelsesforlgbet
e Bedgmmelsen

2.3 Klagens indgivelse
Klagen skal:

e Formuleres skriftlig

e Praeciseres og med begrundede klagepunkter

e |ndgives senest 1 uge efter prgvens eller bedémmelsens afholdelse Klage og/eller
eller senest 1 uge efter bedgmmelsens offentligggrelse

e Underskrives af klageren og afleveres til forstanderen

e Indsatsrapport kan benyttes hertil jf. proceduren for Afvigelser og FS.4.06
forbedringsforslag

2.4 Behandling af klager
Forstanderen sikrer:
e At der kvitteres for modtagelse af klagen og meddele klageren en
forventet dato for afggrelse i sagen
e At klagen foreleegges eksaminator og censor med anmodning om
udtalelse. Svarfrist p& 1 uge
e At bedgmmernes udtalelser snarest foreleegges klageren, der har Klage-svar
mulighed for at fremkomme med kommentarer inden for en frist pa 1
uge
e At klagen feerdigbehandles inden for 2 uger efter forelaeggelsen for
klageren og at afggrelsen meddeles klageren
e Kan klagen ikke feerdigbehandles indenfor ovenstdende frist, skal
Fiskeriskolen hurtigst muligt underrette klageren herom med
begrundelsen herfor om oplysning om, hvornar klagen forventes
feerdigbehandlet
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Klage over prgve og bedgmmelser 4,08, Side 2 af 2

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.5 Fiskeriskolens afggrelse pa en klage
Forstanderen sikrer, at afgsrelsen pa en klage sker indenfor fglgende 4
muligheder:
1. At annullere prgven og bedgmmelsen
2. Atder foretages en ny bedgmmelse af prgven, som kan medfgre en
a&ndring af det givne resultat
3. At der gives tilbud om en ny bedgmmelse eller prgve evt. ved en
ekstraordineer prgve
4. At klagen afvises

Forstanderen sikrer at nedenstdende forhold inddrages i afggrelsen

e Fiskeriskolen kan beslutte, at der ved en ny bedgmmelse og ved en ny
prgve udpeges nye bedgmmere

o Safremt klagen helt eller delvis afvises, skal dette begrundes skriftligt.
Der skal samtidig gives oplysning om, at Fiskeriskolens afggrelse kan
indbringes for Sgfartsstyrelsen

e Afggrelse om ny bedgmmelse eller tilbud om ny preve treeffes, hvis
institutionen finder, at der ved prgven eller bedgmmelsen er
forekommet vaesentlige proceduremaessige fejl, eller der er andre
seerlige omstaendigheder, som giver anledning til berettiget tvivl om
bedgmmelsen, herunder vaesentlig uoverensstemmelse mellem
bedgmmernes vurdering

e Ny bedgmmelse og ny ekstraordinaer prgve skal finde sted snarest
muligt

e Ennybedgmmelse er en del af klagesagen. De nye bedgmmere skal
have alle sagens akter og skal begrunde deres vurdering overfor
klageren

2.6  Fiskeriskolens meddelelse af afggrelsen
Forstanderen sikrer:
e At afggrelsen fremsendes skriftligt Klage-afggrelse

2.7 Klage over Fiskeriskolens afggrelse
Forstanderen sikrer:
o At klager over Fiskeriskolens afggrelse indbringes for
Sgfartsstyrelsen senest 2 uger efter at den er afgivet
o At klageren underrettes om, at klager over Sgfartsstyrelsens
afggrelse omkring radioprgver kan indbringes for Teleklagenaevnet
e At eleven kan fortseette sin uddannelse under klage- og evt. ankesag
o Undtagelse herfra er, hvis eleven gribes i uretmaessigt at skaffe sig
eller give en anden deltager hjzelp til lgsning eller besvarelse af en
opgave eller prgve, medbringe ikke tilladte hjelpemidler elleri at
udgive en andens arbejde for sit eget eller pd anden made snyde
e At beviser for gennemfgrt uddannelse tilbageholdes, indtil klagen og
evt. ankesag er faerdigbehandlet

2.8 Dokumentation af processen
Forstanderen sikrer fglgende dokumenteret: Samtlige
e Klager over prgve og bedsmmelser med alle sagens akter dokumenter vedr.
klagen
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5.11 Studieaktivitet og gennemfgrelse af undervisningen Revision 4/2016-06-30

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:
e Formalet med denne proces er at sikre opfalgning pa elevers/kursisters studieaktivitet og
gennemfgrelse.
e Proceduren er galdende for studieaktivitet pa Fiskeriskolens uddannelser

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. falgende vejledning:
Sgfartsstyrelsens vejledning om bortvisning af studerende Vejledning 1/04
version 1. 13. maj
2004
2.1  Madejournal/fraveaersprotokol
Elevadministrationen sikrer:
e At der foreligger en opdateret mgdejournal til AMU-kurser ved
kursusstart
e At der foreligger opdateret fravaersprotokol til erhvervsuddannelsen
senest dagen efter uddannelsens opstart
e Atder foreligger deltagerliste til sikkerhedskurset vedr. /kke AMU-
kursister
2.2 Deltagelse i undervisningen pa kurser
Underviserne sikrer:
e At der pa farste undervisningsdag meldes tilbage til
elevadministrationen vedr. fremmadte.
e At kursisters fremmgde registreres dagligt i mgdejournalen Mgdejournal
e At kursister, der ikke deltager hele dagen, registreres med mgde-/slut
tidspunkt.
e At elevadministrationen hver fredag modtager status over
kursisternes fremmgde herunder evt. sygdom eller frafald
2.3  Deltagelse i undervisningen pa grunduddannelsen
Underviserne sikrer:
e Atelever, der er fravaerende i timerne, registreres i Fravarsprotokol
fraveersprotokollen
e At elevadministrationen hver fredag modtager status over elevernes
fremmgde.

2.4 Kursisters gennemfgrelse af kurset
Underviserne sikrer:

e At derved afslutning af et kursus registreres i mgdejournalen med
bestdet/ikke bestaet. (hvilke kursister, der efter underviserens
vurdering har opnaet/ikke opnaet de mal, der er beskrevet i
uddannelsens malformulering]

e At mgdejournalen underskrives af underviseren

e At mgdejournal fremsendes til elevadministrationen pa kursets sidste
dag

2.5 AMU-kurser, fraveer pa over 10% af undervisningstiden
Underviserne sikrer ved kursister med fraveer pa over 10% af
undervisningstiden: Vurdering
e Realkompetencevurdering af de elementer, kursisten har
mistet/mister ved fraveeret
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Studieaktivitet og gennemfgrelse 5.11, Side 2 af 2

2. Proces

Aktiviteter i processen Dokumentation/

Veerktgj/reference
2.6 Grunduddannelsen, fraveer i undervisningstiden

Laererne sikrer:

e At konsulenten kontaktes, hvis de konstaterer behov for opfglgning pa
en elevs fravaer

Elevadministrationen sikrer:

e At konsulenten kontaktes, hvis de konstateres behov for opfalgning pa
en elevs fraveer

Konsulenten sikrer:

e At elever med et uacceptabelt fraveer informeres om sit fravaer og at

det fremtidige forlgb aftales
e At fravaer pd over 10% i et enkelt fag medfgrer stillingtagen til om
eleven kan tillades at ga til prove i det kompetencegivende fag.

D
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5.21 Merit overfgrsel

1. Introduktion af proceduren

Formal, gyldighedsomréde og grundlag:

Revision 4/2015-08-05

e Formalet med denne proces er at elever/kursister ikke bruger ungdig tid pd moduler, de har

erhvervet ved tidligere uddannelse.

e Proceduren er geldende for overfgrsel af merit til uddannelser pa Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. falgende lovgivning:
Bekendtggrelse om eksamens- og prgveafholdelse og bedsmmelse af BEK nr 1585 af
deltagere ved de maritime uddannelser 13/12/2016
2.1  Fakta vedr. merit
o Fiskeriskolen kan kun give merit med baggrund i danske uddannelser
e Elever/kursister kan opna merit efter ansggning, hvor det godtgsgres,
at de kraevede kvalifikationer er dokumenteret pa baggrund af en
anerkendt uddannelse. For at f& merit skal ansggeren dokumentere,
at vedkommende har »bestdet« pd samme eller hgjere niveau end den
uddannelse eller dele af den uddannelse, der sgges merit til.
e Kuvalifikationer, som er opndet ved for eksempel erhvervserfaring, kan
kun opna meritgodkendelse gennem realkompetencevurdering,
herunder evt. aflaeggelse af prave eller eksamen.
e Merit pa kurset "Grundleeggende sgsikkerhed” kan ikke gives i
henhold til sgfartsstyrelsens vejledning.
2.2  Anmodning om merit
e Hvor en kursist anmoder om merit, sikrer den, der modtager
henvendelsen, at kursisten henvises til elevadministrationen. Ved
anmodning om merit i forhold til grunduddannelsen henvises til
konsulenterne.
2.3  Ansggning om merit
Elevadministrationen/konsulenten sikrer:
e Atansggning om merit, pa baggrund af uddannelse, indeholder Ansggning
behgrig dokumentation for de kvalifikationer, der ligger til grund for
ansggningen
e At anspgning om merit, pd baggrund af erhvervserfaring, henvises til
relevant underviser for bedgmmelse/afleeggelse af prove. Bedgmmelse
Underviseren skal dokumentere bedgmmelses-/proveresultatet
2.4 Behandling af meritansggningen
Forstanderen sikrer:
e Atansggning om merit med relevant dokumentation behandles og
afggrelse traeffes
e At skemaet "Anmodning om merit” udfyldes for den givne merit/afslag FS.5.21.101
pa merit og at dette meddeles ansggeren
2.5 Godkendelse af merit
e Merit medfgrer, at eleven/kursisten bliver fritaget for undervisningen
samt bedgmmelse, herunder prgver og eksamener, i de
uddannelsesmal, der er givet merit til.
e Eleven/kursisten skal dog deltage i undervisningen hvis
uddannelsesmalene indgar i tvaerfagligt projekt og gennemfare praver,
hvis prgverne gennemfgres som en integreret prave, hvor det ikke er
muligt at adskille mal fra hinanden.
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5.24 Specialpadagogisk stgtte Revision 5/2017-12-20

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:
e Formalet med denne proces er at sikre, at eleverne far den ngdvendige specialpadagogiske
stgtte til gennemfgrelse af uddannelsen
e Proceduren er geldende for gennemfgrelse af grunduddannelsen pa Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. falgende lovgivning:
Bekendtggrelse om szerlige tilskud til specialpaedagogisk bistand ved BEK nr. 1377
ungdomsuddannelser m.v. af 09/12/2013
2.1  Screening
Konsulenten sikrer:
o At alle elever tilbydes den nationale sprogscreenings test pa
sgsikkerhedskurset, testen afholdes efter normal undervisningstid.
o At AMU-kursister som ikke kan komme ind i uddannelsen til
erhvervsfisker, tilbydes testen og henvises ved behov til VUC eller
lignende institution.
2.2 Afklaring af behov
Konsulenten sikrer pa sgsikkerhedskurset:
e At der gennemfgres samtale med eleven, hvor det afklares, om eleven
vil starte uddannelsen som erhvervsfisker
e Fremkommer der noget i samtalen, der indikerer
indleeringsproblemer, orienteres leesevejlederen om dette med
henblik pa ansggning om stattetimer. Hvor eleven tidligere har faet
stgtte, kan der med fordel genansgges om stgttetimer
2.3  Yderligere test
Konsulenten sikrer:
e At hvor der er behov for yderligere test til afdeekning af eventuelt
ordblind, vil eleven blive testet i forbindelse med introduktionsforlgbet
e At bemyndigelser vedr. ordblindetesten er givet af elev/foreeldre
2.4 Ansggning om hjeelpemiddel
Laesevejlederen sikrer ved behov:
e Ereleven er under 18 ar skal der foreligge en bemyndigelseserkleering Erkleering
e At der udarbejdes ansggning om stgtte Ansggning
e Har eleven tidligere haft IT-rygsaek stillet til radighed, genansgges
denne

e Meddeler konsulenten resultatet

2.5 Styring af bevilgede hjaelpemidler og stagttetimer
Konsulenten sikrer:
e Atder udarbejdes plan for elever, der skal modtage stgttetimer og Plan
informerer involverede funktioner herom
e Atevt. IT-rygsaek udleveres til/tilbageleveres fra eleven og at eleven
instrueres i brugen af IT-rygsaekken

2.6  Information til laesevejleder
Konsulenten sikrer at laesevejlederen informeres om:
e Elevens skoleperioder, for at sikre stgttetimer ved fgrste grundforlgb
0g genansggning af stgttetimer mellem grundforlgbene
o Elever med stgttetimer, der ophgrer i uddannelsen.
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5.34 Bedgmmelse og karaktergivning grundforlgbet Revision 3/2018-11-30

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:
e Formalet med denne proces er at sikre en ensartet vurdering af elevernes opnaede
kompetencer
e Proceduren er galdende for Fiskeriskolens grunduddannelser

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. fglgende lovgivning:
Bekendtggrelse om eksamens- og preveafholdelse BEK nr. 1585 af
13/12/2016

2.1 Generelt vedr. bedemmelse og karaktergivning pa erhvervsuddannelsen
e Ved bedgmmelse af elevers/kursisters preestationer gives karakter
efter 12 skalaen eller karakteren Bestdet/lIkke bestdet
e Hvor der er et bestdkrav ved eksamen, prave eller
standpunktsbedgmmelse er kravet opfyldt nar eleven har opnaet
mindst karakteren 02 eller bedsmmelsen er Bestaet.

2.2  Radiolaere med engelsk
o Afsluttende prgve er en mundtlig preve af ca. 20 minutters varighed.
e Ved bedgmmelsen medvirker censor, gerne ekstern
e Der eksamineres i henhold til geeldende bekendtggrelsen om
radioprgver og certifikater i GMDSS jf. proceduren Eksaminering FS.5.36
radioprgver

2.3  Navigation, Duelighedspregve i sejlads for fiskere
o Afsluttende prove bestar af et skriftlig sgkort opgave af 3 timers
varighed, samt en mundtlig prgve af ca. 20 minutters varighed.
e Ved bedgmmelsen medvirker censor, gerne ekstern
e Der eksamineres i henhold til gaeldende bekendtggrelse om
duelighedsprgver jf. proceduren Eksaminering duelighedsprgver i FS.5.37
sejlads for fiskere

2.4 Motorlaere, Duelighedsprgve i motorpasning

e Afsluttende prgve bestar af en skriftlig prgve af ca. 2 timers varighed
og en praktisk prgve af ca. 20 minutters varighed.

e Ved bedgmmelsen medvirker ekstern censor, der er godkendt af
sgfartsstyrelsen

e Der eksamineres i henhold til geeldende bekendtggrelse om
duelighedsprgver jf. proceduren Eksaminering duelighedsprgver i FS.5.38
motorpasning

2.5 Badning og redskabslare
e Lgbende evaluering elevens arbejde
o Afsluttende prgve omfattende konkrete bgdningsarbejder, splejsninger
samt normalt anvendte stik og knob i forbindelse med fiskeri.
e Ekstern censor bedgmmer de afsluttende arbejder individuelt
e Der eksamineres jf. proceduren Eksaminering bgdning og fiskerilaere FS.5.39
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5.34 Bedgmmelse og karaktergivning, grundforlgbet Side 2 af 2

Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.6 Arbejdssikkerhed
e Lgbende evaluering og karaktergivning foretages pa grundlag af
elevens prastationer i forbindelse med projektopgave
e Underviseren og fiskeriets arbejdsmiljgrad bedgmmer

2.7  @vrige fagemner i grundkurset
e Bedsmmelse foretages pa grundlag af elevens deltagelse i og
gennemfgrelse af stillede opgaver og gvelser
e Underviseren bedgmmer

2.8  Censorer til de fag, hvor der kreeves ekstern censor
Ledelsen udpeger censorer og eksaminatorer til de enkelte praver.
Felgende krav er gaeldende i de fag, hvor der skal medvirke ekstern
censor.
e Censorer kan ikke vaere undervisere fra Fiskeriskolen
o Censorer skal opfylde de kvalifikationer, der er beskrevet vedr.
eksaminationen i de enkelte fag jf. FS.5.36 til FS.5.39
e At de samme bedgmmere sa vidt muligt ikke medvirker til mere end 1
eksamination indenfor 2 ar
e At den enkelte censor giver Fiskeriskolen en skriftlig tilbagemelding FS.5.34.101
inden de forlader Fiskeriskolen

2.9  Censorer til de fag, hvor der ikke kraeves ekstern censor
Falgende krav er gaeldende i de fag, hvor der ikke er krav om ekstern
censor.

e At censor er planlagt i flex-skemaet saledes, at pdgaeldende censor
ikke har medvirket ved uddannelsen af eksaminanden i den konkrete
kursusperiode eller tilknyttede kursusperioder

e Censorer skal opfylde de kvalifikationer, der er beskrevet vedr.
eksaminationen i de enkelte fag jf. FS.5.36 til F5.5.39

2.10 Bedgmmerne
Falgende krav er gaeldende til bedgmmerne
e Bedgmmerne skal ggre notater om praestationen og
karakterfastsaettelsen til personligt brug ved udarbejdelse af udtalelse
i en eventuel klagesag.
o Notaterne skal opbevaresi1ar.
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5.35 Bedgmmelse og karaktergivning,
sikkerhedsuddannelsen Revision 2/2010-04-01

1. Introduktion af proceduren
Formal og gyldighedsomréade:
e Formalet med denne proces er at sikre en ensartet vurdering af elevernes opndede
kompetencer
e Proceduren er geldende for Fiskeriskolens sikkerhedsuddannelser

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. fslgende lovgivning:
Bekendtggrelse om eksamens- og prgveafholdelse BEK nr. 1585 af
13/12/2016
2.1 Generelt vedr. bedsmmelse og karaktergivning pa sikkerhedsuddannelsen
e Ved bedosmmelse af elevers/kursisters praestationer gives karakteren
Bestaet/Ikke bestdet
e Den lgbende evaluering foretages i overensstemmelse med
undervisningsplanens malbeskrivelse og taxonomi
e Alle emner skal gennemfgres med tilfredsstillende resultat og 100%
fysisk tilstedevaerelse.

2.2  Underviserens evaluering
e Den enkelte underviser foretager en lgbende evaluering af elevens
opnaede feerdigheder og forstaelse for emnet.
e Den afsluttende evaluering bestar af den lgbende evaluering og
elevens tilfredsstillende gennemfgrelse af de afsluttede praktikgvelser
e Underviserteamet bedgmmer og meddeler resultatet til
administrationen
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5.44 Test af elever for rusmidler Revision 3/2016-06-30

1. Introduktion af proceduren
Formaél og gyldighedsomrade:

e Formalet med denne proces er at sikre en ensartet behandling af elever ved test for rusmidler
(euforiserende stoffer])

e Proceduren er galdende for test af elever pd Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.1 Testmetode
Misbrugs ansvarlig sikrer:
e Attesten gennemfgres ved anvendelse af relevant testmetode www.drugtest.dk

2.2  Udvealgelse af elever til test
Udvaelgelse af elever til test kan ske pa baggrund af:
o Vilkarligt udvalgte af misbrugs ansvarlig
e P& begrundet mistanke

Feelles for ovenstdende er, at eleven skal vaere pa en sgfartsuddannelse.

2.3 Gennemfdrelse af test
Misbrugs ansvarlig sikrer:
e At testen foretages af person, der er fortrolig hermed

Testen foretages saledes:
e At det kontrolleres at urinen kommer fra den aktuelle elev
e At proven testes medens eleven er til stede

2.4  Positiv test
Den der gennemfgrer testen sikrer ved positiv test:
e At testresultatet fremvises til efterkontrol ved kollega inden
bortvisningsprocedure iveerksaettes
e At processen vedr. gjeblikkelig bortvisning igangsaettes jf. proceduren
Advarsler og bortvisning FS.5.48
e At hvor eleven er pd sikkerhedskursus eller grundkursus kontaktes
konsulenten og bortvisningen indskrives i elevens notatark
e At alle test (positive og negative) meddeles pa SkoleKom

2.5 Ved benagtelse af positiv test
Misbrugs ansvarlig sikrer:
e Ateleven sendes til leegen for at fa taget blodprave

e At eleven orienteres om, at bortvisningen annulleres safremt testen
verificeres negativ

2.6 Begrundet mistanke om euforiserende stoffer (geelder alle
uddannelsesforlgb)
/ En leerer kan bortvise en elev fra undervisningen en hel dag ved mistanke
om, at eleven er pavirket af euforiserende stoffer.
e Underviseren sikrer i tilfaelde heraf, at konsulent/forstander
informeres herom
e Konsulent/forstander sikrer den videre handling og opfelgning, samt
sikrer tilbagemelding til underviseren
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5.48 Advarsler og bortvisning Revision 3/2015-08-05

1. Introduktion af proceduren
Formal, gyldighedsomréde og grundlag:
e Formalet med denne proces er at sikre opfalgning pa elever/kursister der har udvist en
uhensigtsmaessig adfeerd
e Proceduren er galdende for Fiskeriskolen

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.1 Baggrund for advarsel
Advarsel kan gives pa baggrund af fglgende arsager:
e Nar en elev gentagne gange kommer for sent
e Overtraedelse af skolens regler
e Fraveeret har et sddant omfang, at det er en trussel for det faglige
standpunkt eller er uacceptabelt for den daglige undervisning jf.
proceduren Studieaktivitet og gennemfgrelse af undervisningen FS.5.11
e Elevens adfeerd er af en sadan karakter, at det generer andre elevers
udviklings- og indleeringsmuligheder
e Nar en elev efter gentagne henstillinger fra underviseren stadig ikke
deltager aktivt i undervisningen
e Ved ha&ndelser, hvor underviseren skgnner, at en advarsel er
passende

2.3  Skriftlig advarsel uddannelsen
Skriftlig advarsel gives, hvis en mundtlige irettesaettelser ikke har haft
nogen virkning, eller hvis haendelsen var s alvorlig, at den betinger en
skriftlig advarsel
Konsulenten udsteder advarslen og sikrer: FS.5.48.102
e At Skriftlig advarsel anvendes hertil og at alle punkter er udfyldt
e At eleven kvitterer for modtagelse af advarslen
e At hvor advarslen skyldes fravaer aftales handleplan for elevens
fortsaettelse
e At der skrives et notat om advarslen

2.4  Bortvisning fra uddannelsen
Uddannelsen ophgrer hvis den skriftlige advarsel ikke har virket efter
hensigten
Forstanderen skal informeres fgr handlingen kan gennemfgres
Konsulenten sikrer: FS.5.48.103

e At Ophgr af uddannelse anvendes hertil og at alle punkter er udfyldt

e At eleven kvitterer for modtagelsen af "Ophgr af uddannelse”

e At "Ophgr af uddannelse” udleveres til eleven/fremsendes anbefalet
og at skrivelsen ledsages af oplysninger om elevens adgang til
klageveje

e At hvor bortvisning sker pa baggrund af stoffer, noteres det i skemaet

e At der skrives et notat om bortvisningen
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Advarsler og bortvisning 5.48, Side 2 af 2

2. Proces

Aktiviteter i processen Dokumentation/

Veerktgj/reference

2.6 Udeblivelse fra undervisningen

Ved udeblivelse fra undervisningen generelt, hvor eleven ikke kan

kontaktes eller ikke har reageret pa henvendelser, sikrer konsulenten, at

eleven tilsendes brev vedr. "Varsling af ophgr af uddannelse” Varsling af ophgr

e Ereleven under 18 ar, sendes kopi til foraeldre/vaerge af uddannelsen

e Reagerer eleven ikke herpa, kan eleven betragtes som udmeldt

2.7  Advarsel og bortvisning fra skolehjem

Advarsel og bortvisning kan ske, hvis skolehjemmets ordensregler ikke er
overholdt
Skriftlig advarsel gives, hvis den mundtlige irettesaettelse ikke har haft
nogen virkning, eller hvis haendelsen var s alvorlig, at den betinger en
skriftlig advarsel FS.5.48.105
Skolehjems-koordinatoren udsteder advarslen og sikrer:

e At Skriftlig advarsel kostskolen anvendes hertil og at alle punkter er

udfyldt.
e At eleven kvitterer for modtagelse af advarslen
e At der skrives et notat om advarslen

Bortvisning fra skolehjemmet sker, hvis den skriftlige advarsel ikke har FS.5.48.106
haft nogen virkning
Skolehjems-koordinatoren forestar bortvisnigen og sikrer:

e At bilag nr.5.48.106 anvendes hertil og at alle punkter er udfyldt

e At eleven kvitterer for modtagelse af bortvisningen

e Atder skrives et notat om bortvisningen

2.8 Euforiserende stoffer
Bortvisning fra Fiskeriskolen sker, hvis eleven bliver testet positiv vedr.
euforiserendes stoffer
Testen gennemfgres jf. proceduren Test vedr. rusmidler FS.5.44

Vagthavende forestar bortvisningen og sikrer:
e At Bortvisning pga. stoffer anvendes hertil og at alle punkter er udfyldt FS.5.48.107
e At eleven kvitterer for modtagelse af bortvisningen
e At der skrives et notat om bortvisningen
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5.50 Elever og kursisters evaluering af uddannelsen Revision 4/2015-08-05

1. Introduktion af proceduren
Formal og gyldighedsomréde:
e Formalet med processen er at sikre underviseren evaluerer uddannelsesforlgbet
e Proceduren er geldende for underviserens evaluering af et uddannelsesforlgb

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. fslgende lovgivning:
Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. BEK nr 544 af
24/05/2017

2.1 Planlaegning af evaluering
Administrationen sikrer vedr. sikkerhedskurser og AMU-kurser:
e At evalueringsskemaer udskrives og kopieres til det aktuelle hold FS.5.50.101
e At fagleererne modtager evalueringsskemaerne i god tid fgr
uddannelsens afslutning

Underviseren sikrer vedr. grunduddannelsen:
e Atdererreserveret lokale og PC’er til gennemfgrelse af evalueringen FS.5.50.102

2.2  Gennemfgrelse af evaluering
Undervisningsansvarlig fagleerer sikrer:

e At der er afsat tid til og gennemfgres en evaluering

e At spgrgeskemaerne bliver gennemgaet med eleverne/kursisterne

e Atevalueringsskemaer fra sikkerhedskurset og AMU-kurser
afleveres til administrationen

e Atevaluering af grundforlgb over internet meddeles
kvalitetskoordinatoren

2.3  Opfelgning pa evalueringer.
Administrationen sikrer:
e Evalueringerne vedr. sikkerhedskurset og AMU-kurser registreret

Kvalitetskoordinatoren sikrer:
e Evalueringsrapport vedr. sikkerhedskurset og grundforlgb udarbejdet
og offentliggjort

Forstanderen sikrer:
e Opfelgning pa evalueringsrapporter, der indikerer behov for
@ndringer/forbedringer vedr. undervisningen herunder a&ndringer i FS.5.30
den lokale undervisningsplan
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6.01 Sikkerhed og arbejdsmiljg generelt Revision 1/2010-01-17

1. Introduktion af proceduren
Formal og gyldighedsomréade:

e Formalet med denne proces er at sikre at enhver uddannelse gennemfgres pa en
sikkerhedsmaessig forsvarlig made, saledes at elever/kursister og medarbejdere ikke udsaeettes
for ungdig risiko

e Proceduren er geldende for Fiskeriskolens uddannelser

2. Proces
Aktiviteter i processen Dokumentation/
Veerktgj/reference
2.0 Grundlag vedr. processen omfatter bl.a. fglgende lovgivning:
Sgfartsstyrelsens meddelelse A
Arbejdstilsynets regler og vejledninger

2.1 Identificering af geeldende sikkerhedsregler
Underviseren sikrer:
e Atrelevante omrader i galdende meddelelser identificeres og
implementeres i undervisningen
e At der er udarbejdet risikovurdering pa relevante omrader i
uddannelsen
e Atrisikovurderingerne inddrages i undervisningen hvor relevant

2.2  Forholdsregler mod uheld
Underviseren sikrer:
e At undervisningen tilretteleegges og udfgres sikkerheds- og Sikkerheds-
sundhedsmaessig fuld forsvarlig. procedurer
e Hvor der er udarbejdet sikkerhedsprocedurer, skal disse fglges.

2.3 Information af kursister:
Underviseren sikrer at kursisterne under uddannelsen ggres bekendt med:
e Evt. risici, der kan vaere forbundet med uddannelsens gennemfgrelse
Forholdsregler til at imgdega uheld
Forholdsregler der tages i anvendelse ved et evt. uheld
Forholdsregler pa det padgaeldende undervisningssted

2.4  Sikkerhed og arbejdsmiljg pd undervisningsskibene
Kvalitetskoordinatoren sikrer:
o At der forefindes en opdateret SMS-system for Fiskeriskolens
undervisningsskibe jf. proceduren herfor FS.6.02
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